HƯỚNG DẪN CẬP NHẬT THÔNG TIN HỌC SINH TRÊN HỆ THỐNG THÔNG TIN GIÁO DỤC
Mô tả: Hỗ trợ nhà trường cập nhật thông tin học sinh còn thiếu lên Hệ thống thông tin giáo dục.

Các bước thực hiện:

Bước 1: Chọn phần mềm Quản lý học sinh/2.1 Hồ sơ học sinh. Chọn Khối, Lớp và kích nút Xuất excel ở mỗi lớp.

Lưu ý: Việc cập nhật thông tin học sinh sẽ chỉ thực hiện thành công khi trên hệ thống phần mềm đã có Mã HS ( Mã học sinh).
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Bước 2: Tải file mẫu tại mục Xem hướng dẫn trong 2.Hồ sơ/2.2 Nhập học sinh từ excel.
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Trudc kni nhép ho sinh tirile Excel phdi dém bdo 5 didu kién sau:
1. G5t 16w 08 (Ho tén, Ngdy sinh, Gidi tinh..) phdi lun I& dong diFliéu déu tién trong fle Excel, céc ddng phia trén dong tiéu dé néu c6 phdi hoan todn trdng
2. Dubi dong két hic diF1iéu danh séch hoc sinh trong file Excel phai hoan toan tréng nghia 13 néu danh sach hoc sinh ¢ 10 hoc sinh thi i dong i 10 16 xuéng phi hon toan tréng.
3. Tiéu @ cot gidi tinh rong file Excel phdi 13 "Gioi tinh", néu 12 nik ] viét & "NG#, nam thi 46 réng.
4. Tiéu dé cot s6 ién thoai rong file Excel phdi 13 "Dién thoai” va phai & dang Text. S3 dién thoai s& knong duoe luu lai néu s6 dién thoai sai
5. Cot "Ngdy sinh” phai 14 dang Text va dinh dang "daMMAYYY".

‘Sau khi di hoan thanh 1 fle Excel chudn nhu yéu cau, déy I3 céc bude nhdp hoe sinh t Excel:
BuSc 1 Chon "Duy§t” hodc "Chon 18p™(ty rinh duy&t), sau a6 chon ding fle Excel chudn 0& Jam truce 06 sau 6 nhén nit "Téi kén".
BuSe 2 Sau khi hoén thanh budc 1, diiéu trong file Excel o hién ti ra mén hinh tuong tng v61 danh séch céc Sheet rong file Excel.
Bu 3: Chon dling 16p va iing Sheet 08 a3m bao di¥liéu cla Sheet 3 chon s thém mdi vao I6p da chon.
Butc 4 Chon tén céc truéng cén d6ng b6 rong muc "Thiét ip dong b oy ol
Bute 5: Giick nit "Nngp ho sinh” a8 hoan thanh.

Tdi file méu tai
Tham knido o muc Tinh, Huyén, Xa tai Quén t hé théng, muc 1. Danh myc
9é st dung itic nang cap nhat lai dilisu con thiéu. Hoc sinh phai co mé hoc sinh




Bước 3: Copy cột Mã HS, Họ tên và cột dữ liệu cần bổ sung lên phần mềm vào File mẫu. (Ví dụ minh họa để cập nhật lại cột Ngày sinh và Nơi sinh) và lưu lại file excel này.
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Bước 4: Chọn mục 2. Hồ sơ /2.2 Nhập học sinh từ excel. Chọn Lớp cần cập nhật, kích nút Chọn tệp để chọn file excel và kích nút Tải lên
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Bước 5: Chọn Thiết lập đồng bộ trường dữ liệu như hình ảnh đính kèm và kích nút Cập nhật lại dữ liệu.

Lưu ý, để cập nhật lại dữ liệu thành công bắt buộc phải chọn cột Mã HS, Họ tên và cột dữ liệu cần cập nhật.
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(Mọi thắc mắc, nhà trường liên hệ Phòng CSKH – Công ty Quảng Ích theo số: 190047)
